
ขั้นตอนการขอยื่นเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ 

ผู้รับผิดชอบ ผังกระบวนการ/กระบวนการ ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  

 

  

หลักสูตรจัดเตรียม
เอกสาร   
 

 

 

 

 

 

 

 

ดำเนินการเตรียมเอกสาร 
ดังต่อไปน้ี  รอ.001 , รอ.002 , 
รอ.003 
 

-รอ.001 คือ แบบยื่นคำขอ
รับรองการเป็นองค์กรที่มีหน้าท่ี
รับรอง 
-รอ.002 คือ แบบเอกสาร แสดง
รายละเอียดของอาคาร สถานที่ 
เครื่องจักร เครื่องมือ วัสดุ และ
อุปกรณ์ ครุภัณฑ์  
-รอ .003 ค ือ  แบบเอกสาร
แผนภ ูม ิการบร ิการจ ัดการ
องค์กรที ่มีหน้าที ่ร ับรอง โดย
จะต้องมีเอกสารประกอบแบบ
ค ำ ข อ  เ อ ก ส า ร  ร อ . 0 0 3  
ประกอบด้วย  
    1.สำเนาเอกสารจัดตั้ง หรือ
หนังสือบริคณห์สนธิ แสดงการ
จัดตั ้งนิต ิบุคคล หรือหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน  
   2.หนังสือมอบอำนาจ ในกรณี
ที่มีการมอบอำนาจ 
   3.แผนที่ตั้ง สถานที่ที่ใช้เป็น
องค์กรที่มีหน้าที่ รับรอง 
   4.รายละเอ ียดของอาคาร 
สถานที่ เครื ่องจักร เครื ่องมือ 
วัสดุอุปกรณ์ และครุภัณฑ์ 
   5.รายละเอียดการบร ิหาร
จัดการองค์กรที่มีหน้าที่รับรอง 
พ ร ้ อ ม ร า ย ช ื ่ อ เ จ ้ า ห น ้ าท ี ่
รับผิดชอบในแต่ละตำแหน่ง 
   6.แผนการประเมินประจำปี 
โดยเป็นปีงบประมาณปัจจุบันที่
ขอการรับรอง 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

หลักสูตรสาขาวิชาที่มีความประสงค์ 
ขอยื่นเป็นองค์กรที่มีหน้าท่ีรับรอง

สมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ 
จัดเตรียมเอกสาร ดังนี้  

รอ.001 , รอ.002 , รอ.003 



ขั้นตอนการขอยื่นเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ (ต่อ) 
ผู้รับผิดชอบ ผังกระบวนการ/กระบวนการ ขั้นตอน/วิธกีารด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

หลักสูตรจัดทำหนังสือ  
 
 

เพื่อขอความอนุเคราะห์ให้ทาง
คณะดำเนินการเอกสารในส่วน
ที่เกี่ยวข้อง รอ.003 (ข้อที่ 1 , 
ข้อที ่2) และดำเดินการจัดส่ง
เอกสารเพื่อยื่นขอจัดต้ังองค์กร
ที่มีหน้าท่ีรับรองสมรรถนะของ
บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ 
 

-เอกสารในส่วนที่เกี่ยวข้อง  
รอ.003 (ข้อที่ 1 , ข้อท่ี 2) 
คือ 1.สำเนาเอกสารจัดต้ัง หรือ
หนังสือบริคณห์สนธิ แสดงการ
จัดต้ังนิติบุคคล หรือหนังสือ
รับรองการจดทะเบียน  
2.หนังสือมอบอำนาจ ในกรณีที่
มีการมอบอำนาจ 

ทางคณะฯ ดำเนินการ  
 

    เอกสารข้อท่ี 1 สำเนา
เอกสารจัดต้ัง หรือหนังสือ
บริคณห์สนธิ แสดงการจัดต้ังนิติ
บุคคล หรือหนังสือรับรองการ
จดทะเบียน  
    เอกสารข้อที่ 2 หนังสือมอบ
อำนาจ ในกรณีที่มีการมอบ
อำนาจ  
 

(ในกรณีเปล่ียนแปลงผู้รับมอบ
อำนาจ ให้จัดทำหนังสือขอ
เปล่ียนแปลงผู้มีอำนาจลงนาม 
ในหนังสือมอบอำนาจ)  
เม่ือจัดเตรียมเอกสารเรียบร้อย
แล้ว  
 

ทางคณะฯ ดำเนินการ  
 

 

 

 

 

 

ดำเนินการตรวจสอบ 

ความถูกต้องของเอกสารต่าง ๆ 

ในการขอยื่นเป็นองค์กรที่มี

หน้าท่ีรับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ  

-เอกสารในการขอย่ืนเป็น

องค์กรที่มีหน้าที่รับรอง

สมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพ 

ทางคณะฯ ดำเนินการ  
 

 

 

 

 

ส่งเอกสารไปยัง tpqi  

ผ่าน E-Mail : Saraban@tpqi.go.th 

และส่งเอกสารฉบับจริงทาง
ไปรษณีย์ ที่อยู่ คุณรัตนวดี  
อุทัยรังษี  สำนักรับรองคุณวุฒิ
วิชาชีพ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ 
(องค์การมหาชน) 1177  

อาคารเพิร์ล แบงก์ค็อก ช้ัน 14 

(ใกล้สถานีรถไฟฟ้าอารีย์)  

ถ.พหลโยธิน แขวงพญาไท  

เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 

โทรศัพท์  
085-5680569 

-เอกสารในการขอย่ืนเป็น

องค์กรที่มีหน้าที่รับรอง

สมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพ  

  
 
 

  

หลักสูตรสาขาวิชาจัดทำหนังสือขอความ
อนุเคราะห์มายังคณะฯ  

ทางคณะดำเนินการ เอกสารข้อท่ี 1 และ
เอกสารข้อท่ี 2   

ตรวจสอบ 

ความถูกต้องของ

เอกสาร  
 

    จั ด ท ำ ห นั ง สื อ ขอส่ งข้ อมู ล เพื่ อ 
ยื่นค ำขอรับกำรรับรองเป็นองค์กรที่มีหน้ำที่
รับรองสมรรถนะของบุคคลตำมมำตรฐำน
อำชีพ ไปยัง tpqi  

เสร็จส้ิน 


