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 การขอยื่นค าร้องขอเพิ่มกิจกรรมเสริมหลักสูตร 

 
 
 
 

คู่มือการให้บริการ : เพิ่ม แก้ไข กิจกรรมเสริมหลักสูตร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายพัฒนานักศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักศึกษาต้องยื่นเอกสารหลักฐานในการเข้าร่วมกิจกรรม เช่น ลายมือชื่อเข้าร่วมกิจกรรม รูปภาพ
การเข้าร่วมกิจกรรม 

2. กรณนีักศึกษาที่กิจกรรมเสริมหลักสูตรไม่ครบ ต้องแก้กิจกรรมโดยการท ากิจกรรมจิตอาสา 
3. ต้องเป็นนักศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี เท่านั้น 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

 1.ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2551 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
- ฝ่ายพัฒนานักศึกษา ส านักงานคณบดีคณะครุ
ศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 
- http://dsd.rmutsv.ac.th/ 
- facebook fanpage สโมสรนักศึกษา คณะครุ
ศาสตร์ฯ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- วันจันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. เว้น
วันหยุดราชการ 
- ตลอด 24 ชม. 
- ตลอด 24 ชม. 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ                                                                                        
ระยะเวลาในการด าเนินการ : วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ประชาสัมพันธ์การยื่นค าร้องขอเพ่ิมกิจกรรมเสริม
หลักสูตร บุคคลที่กิจกรรมไม่ครบ ผ่าน facebook 
fanpage สโมสรนักศึกษา คณะครุศาสตร์ฯ 

1 ชม. 

- เจ้าหน้าที่ฝ่าย
พัฒนานักศึกษา 

2. นักศึกษาดาวโหลดแบบฟอร์มได้ที่ 
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/content/1725-
1561954018-2036-010719  (ดังตัวอย่าง ภาคผนวก 
ก.)  หรือ ติดต่อขอรับแบบฟอร์มที่ ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
ส านักงานคณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 

5 นาที 
 
 
 
 
 

http://dsd.rmutsv.ac.th/
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/content/1725-1561954018-2036-010719
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/content/1725-1561954018-2036-010719
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3. นักศึกษากรอกรายละเอียดการยื่นขอเพ่ิมกิจกรรมเสริม

หลักสูตร  ในใบเอกสารค าร้องขอเพ่ิมกิจกรรมเสริม
หลักสูตร(ดังตัวอย่าง ภาคผนาก ข.) เอกสารรายงาน
กิจกรรมเสริมหลักสูตร (ดังตัวอย่าง ภาคผนาก ค.) และ
ภาพประกอบ (ดังตัวอย่าง ภาคผนาก ง.) 

10 นาที 

  4. นักศึกษายื่นเอกสารด้วยตนเอง ที่ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
ส านักงานคณบดีคณะครุศาสตร์ฯ ตามวันที่ก าหนด             
ในเวลาราชการ 

  5 นาที/คน 
 

5. เจ้าหน้าที่ฝ่ายพัฒนานักศึกษา ตรวจสอบอกสารหลักฐาน 
และความถูกต้อง 

5นาที/คน 

6. มอบหมายงานจิตอาสา (ส าหรับนักศึกษาท่ีกิจกรรมไม่
ครบ) 

3 ชม./1กิจกรรม   

7. บันทึกกิจกรรมเสริมหลักสูตรลงในระบบ
https://act.rmutsv.ac.th/index.php (ดัง ภาพผนวก จ.) 

5นาที/คน 

8. จัดเก็บเอกสาร ค าร้องขอเพ่ิมกิจกรรมเสริมหลักสูตร 15 นาที 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. เอกสารขอเพ่ิมกิจกรรมเสริมหลักสูตร 1ฉบับ ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
2. เอกสารใบรายงานกิจกรรมเสริมหลักสูตร 1ฉบับ ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
3. เอกสารหลักฐานภาพประกอบ หรือ ลายมือชื่อการเข้าร่วมกิจกรรม 

1ฉบับ 
 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

   
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. ฝ่ายพัฒนานักศึกษา ส านักงานคณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 
2. facebook fanpage สโมสรนักศึกษา คณะครุศาสตร์ฯ 
3. หมายเลขโทรศัพท์  0-7431-7180 ต่อ 110 

 
 
 
 

https://act.rmutsv.ac.th/index.php
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. เอกสารค าร้องขอเพ่ิมกิจกรรมเสริมหลักสูตร 
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ภาคผนวก 
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- ส าเนาระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี                  
พ.ศ. 2551 
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ภาคผนวก ก.                                                                                                                                 
ระบบการดาวโหลด ในยื่นขอกิจกรรมเสริมหลักสูตร http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/content/1725-

1561954018-2036-010719 

 

 

         

ภาคผนวก ข.                                                                                                                         
เอกสารค าร้องขอเพ่ิมกิจกรรมเสริมหลักสูตร 

http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/content/1725-1561954018-2036-010719
http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/content/1725-1561954018-2036-010719


11 
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ภาคผนวก ค.                                                                                                              
เอกสารรายงานกิจกรรมเสริมหลักสูตร  
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ภาคผนวก ง.                                                                                                                     
หลักฐานภาพประกอบการเข้าร่วมกิจกรรม และลายมือชื่อการเข้าร่วมกิจกรรม (ใบเซ็นชื่อสามารถขอดูได้ที่ 
ฝ่ายพัฒนานักศึกษา ส านักงานคณบดีคณะครุศาสตร์ ฯ) 
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ภาคผนวก จ.                                                                                                                            
ระบบบันทึกปัญหาเข้าร่วมกิจกรรมเสริมหลักสูตร https://act.rmutsv.ac.th/index.php 

https://act.rmutsv.ac.th/index.php
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