
 

 
 

 
 

 

  

 

คูม่ือการให้บริการ 
การด าเนินงานบริการวิชาการ 

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 

 

ฉบับ พฤษภาคม 2563 
 

 

 

โดย : นายชนาธิป ลีนิน 
เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป ปฏิบัติการ 
ปฏิบัติงานประกันคุณภาพการศึกษา 
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คู่มือการให้บริการ :  การด าเนินงานบริการวิชาการ 

หน่วยงานที่ให้บริการ :  หน่วยบริการวิชาการ ฝ่ายวิชาการและวิจัย 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

- 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

1. มาตรฐานการประกันคุณภาพและคู่มือการด าเนินงานบริการวิชาการ 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
- ส านักงานคณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและ
เทคโนโลยี 
- http://inded.rmutsv.ac.th/main/th 
-  http://inded.rmutsv.ac.th/qa/?q=th/ 
academic-services 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : ปีงบประมาณ 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้รับผิดชอบ (อาจารย์หรือบุคลากร) จัดท าขอเสนอขอ

งบประมาณการบริการวิชาการ ตามช่องทางที่ก าหนด 
(งบประมาณแผ่นดิน / รายได้ / ร่วมทุน) 

ปีงบประมาณ 
หรือเวลาที่
เปิดรับ
ข้อเสนอ 

- ผู้เสนอโครงการ 

1. ขออนุมัติด าเนินโครงการบริการวิชาการ จากโครงการที่
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ (บันทึกข้อความ / 
แบบฟอร์ม บรก.) พร้อมแนบเอกสารเสนอราคา ค าสั่ง 
ก าหนดการ ข้อเสนอโครงการ ผ่านหน่วยบริการทาง
วิชาการ 

3 วัน - ผู้เสนอโครงการ 
- หน่วยบริการวิชาการ 

2. ด าเนินโครงการบริการวิชาการตามแผนที่ก าหนด  - ผู้เสนอโครงการ 
3. สรุปผลการด าเนินงานโครงการบริการวิชาการ  

พร้อมเคลียร์ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 - ผู้เสนอโครงการ 

- หน่วยบริการวิชาการ 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถา้มี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. แบบฟอร์มการบริการวิชาการ (แบบ บรก.) - ผู้เสนอโครงการ 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. - - 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
เลขที่ 2/1 ถนนราชด าเนินนอก ต าบลบ่อยาง อ าเภอเมือง จังหวัดสงขลา 90000 
โทรศัพท์ : 0 – 7431 – 7180 โทรสาร : 0 – 7431 – 7181 

2. http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/serviceevaluation 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. อ้างอิงเว็ปไซต์งานบริการวิชาการ คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ที่ http://inded.rmutsv.ac.th/qa/?q=th/academic-services 

 
 

 ภาคผนวก 
  

  แบบฟอร์มและระบบสารสนเทศสนับสนุนงานบริการทางวิชาการ 
อ้างอิงเว็ปไซต์การบริการทางวิชาการ คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
ที่ http://inded.rmutsv.ac.th/qa/?q=th/academic-services 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


