
 

คู่มือการให้บริการ : งานพัฒนาหลักสูตร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานพัฒนาหลักสูตร 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. ..........-................................................................ 
2. ........................................................................... 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ..........-................................................................. 
2. ........................................................................... 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
         งานพัฒนาหลักสูตร คณะครุศาสตร์
อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์-ศุกร์ เวลา 08.3-16.30 น.  
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 สัปดาห์ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. หลักสูตรที่ต้องการปรับปรุงส่ง เล่ม มคอ.2 ยังงาน
พัฒนาหลักสูตร 

1 - 2 วัน -เจ้าหน้าที่งาน
หลักสูตร 

2. เจ้าหน้าที่งานหลักสูตรส่งแบบฟอร์ม จาก สวท ไปยัง 
อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

1 วัน 

3 เจ้าหน้าที่งานหลักสูตร เตรียมเอกสาร CUR 03 พร้อม
กรอกข้อมูล พร้อมนัดประชุม  
-รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
-หัวหน้าสาขา 
-หัวหน้าหลักสูตร 

1 วัน 

4. เจ้าหน้าที่งานหลักสูตร  
ส่งเอกสารไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง รวมถึงส่งไฟล์
เอกสารทั้งในรูปแบบ MS Word และ MS Pdf พร้อม
ทั้งประสานงานทางช่องทางการติดต่อสื่อสารต่างๆ 
ดังต่อไปนี้ 

1-2 วัน 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2.คณะกรรมการบริหารคณะ 
3.คณะกรรมการประจ าคณะ 
4.คณะกรรมการกลั่นกรองหลักสูตร 
5.สภาวชิาการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
6.สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

5. หน่วยงานที่เกี่ยวข้องส่งเอกสารรวมถึงส่งไฟล์เอกสาร
กลับมายังคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
(งานพัฒนาหลักสูตร) 

1-2 วัน 

6. งานพัฒนาหลักสูตรส่งเอกสารไปยังหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง 1 วัน  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. 1. มคอ. 2 
2. Cur 02 
3. CUR 03 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1. - - 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. - 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบฟอร์มรายละเอียดของหลักสูตร มคอ.2 
2. แบบเสนอเรื่องเพ่ือจัดระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม

และเทคโนโลยีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย   
3. แบบเสนอเรื่องเพ่ือจัดระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมการประจ าคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม

และเทคโนโลยีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย   
4. แบบเสนอหลักสูตรเพ่ือจัดวาระการประชุมคณะกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร 
5. แบบเสนอเรื่องเพ่ือจัดเข้าวาระการประชุมสภาวิชาการมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
6. แบบฟอร์มการตรวจสอบการจัดท าข้อมูลเข้าสู่ระบบพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร

ระดับอุดมศึกษา CHECO  
 
 


