
 

คูมือการใหบริการ : เบิกเงินโครงการวิจัยงวดท่ี 1 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานวิชาการและวิจัย คณะครุศาสตรอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

1. นักวิจัยตองยื่นขอเบิกเงินโครงการวิจัยที่ไดรับการอุดหนุน ภายใน 90 วัน หลังจากที่ไดลงนามใน

สัญญารับทุน 

ระเบียบหรือกฎหมายท่ีเกี่ยวของ (ถามี) 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชิัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ. 

2552 

2. ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย     

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ/ชองทางการใหบริการ 

งานวิชาการและวิจัย คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม

และเทคโนโลย ีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ศรวีิชัย 

โทรศัพท 074-317180 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

08.30 – 16.30 น. วันจันทร – วันศุกร เวนวันหยุด

นักขัตฤกษ 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการ : 15 วัน 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. หัวหนาโครงการวิจัย สงบันทึกขอความขออนุมัติเบิกเงิน

วิจัยงวดท่ี 1  

1 วัน หัวหนาโครงการวิจัย 

2. งานวิจัย ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 1 วัน เจาหนาท่ีประสานงาน

วิจยัประจำคณะ/

วิทยาลัย 

 



3. งานวิจัย สงเอกสารให คณบดีลงนาม หนังสือบันทึก

ขอความขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 1 ไปยังมหาวิทยาลัย 

2 วัน เจาหนาท่ีประสานงาน

วิจยัประจำคณะ/

วิทยาลัย 

4. ฝายวิจัยและบริการวิชาการ ตรวจสอบเอกสาร และ

หลักฐานประกอบการเบิกจาย กอนสงไปกองคลังเพ่ือทำ

การเบิกจาย 

3 วัน เจาหนาท่ีประสานงาน

วิจยั ประจำ

มหาวิทยาลัย 

5. กองคลังเสนอหนังสือ พรอมหลักฐานการเบิกจาย เงิน

วิจัยงวดท่ี 1 เพ่ืออนุมัติ 

7 วัน เจาหนาท่ีการเงิน 

6. คณะรับแจงจากกองคลัง ใหหัวหนาโครงการวิจัย รับเงิน

วิจัยงวดท่ี 1 ไดท่ีกองคลัง 

1 วัน เจาหนาท่ีประสานงาน

วิจยัประจำคณะ/

วิทยาลัย 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานผูออกเอกสาร 

1. บันทึกขอความขอเบิกเงินวิจัยงวดท่ี 1 งานวิจัย 

2. สำเนาสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  งานวิจัย 

3. สำเนาโครงการวิจัย  งานวิจัย 

4. สำเนาแผนการใชจายเงิน (วจ.1ด) งานวิจัย 

5. สำเนาแผนการดำเนินการวิจัย (วจ.3ด) งานวิจัย 

6. สำเนาบัตรประชาชนหัวหนาโครงการวิจัย หัวหนาโครงการวิจัย 

7. ใบสำคัญรับเงินงวดท่ี 1 ของหัวหนาโครงการวิจัย หัวหนาโครงการวิจัย 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ) 

1.  ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำการใหบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำการใหบริการ 

1. งานวิชาการและวิจัย คณะครุศาสตรอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

โทรศัพท 074-317180 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

1. แบบฟอรมแผนการใชจายเงิน (วจ.1ด) 

2. แบบฟอรมแผนการดำเนินการวิจัย (วจ.3ด) 

 

 

รายละเอียดการกรอก (ถามี) 

 

ภาคผนวก (ถามี) 

 .............................(อาจเปนรายละเอียดคำอธิบายเพ่ิมเติม ฯลฯ)........................................................... 

หมายเหตุ กรณีมีความจำเปนตองมีรายละเอียดดำเนินการมากกวาท่ีกำหนด  ใหหนวยงานพิจารณา

ดำเนินการรายละเอียดในสวนท่ีเก่ียวของเพ่ิมเติม 

 


