
 

 

คู่มือการให้บริการ : งานฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี หน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจศึกษา 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

  1.นักศึกษาต้องลงทะเบียนในรายวิชาที่เก่ียวข้องกับการฝึกงาน โดยจ านวนหน่วยกิตที่ลงทะเบียนต้อง 
เป็นไปตามท่ีหลักสูตรก าหนดไว้ 
       2.ต้องไม่อยู่ระหว่างการถูกลงโทษทางวินัย ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของหลักสูตรสาขาวิชา 

  3.นักศึกษาต้องผ่านการเข้าร่วมกิจกรรมปฐมนิเทศการฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
 http://inded.rmutsv.ac.th/main/th 
https://drive.google.com/drive/folders/1J0NN2YM0ayS10k-
4Ik6tMz5hCfPrw6cu 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการทุกวัน 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 1 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ใส่ Username & Password เข้าสู่ระบบ 
 

 ไม่เกิน 1 นาที อาจารย์นิเทศฝึกงาน 
และผู้ปฏิบัติงาน 

2. สแกนคิวอาร์โค้ต (QR-Code)  
อาจารย์สแกนคิวอาร์โค้ต ตามหลักสูตรสาขาวิชาของ
อาจารย์นิเทศ 
 

ไม่เกิน 2 นาที 

3. เข้าสู่หน้าหลักของแต่ละหลักสูตรสาขาวิขา  
เมื่อเข้าสู่หน้าหลักของแต่ละหลักสูตรสาขาวิชา จะ
ปรากฏรายชื่อนักศึกษาฝึกงาน 

ไม่เกิน 5 นาที 

4. อาจารย์นิเทศเลือกรายชื่อนักศึกษาฝึกงานที่รับผิดชอบ 
(รายละเอียดตามคู่มือแนบ ภาคผนวก) 

15 นาที  อาจารย์นิเทศ 

5. อาจารย์เข้าประเมินนักศึกษาฝึกงานที่รับผิดชอบ 
(ข้ันตอนตามคู่มือแนบ ภาคผนวก) 

ตามเวลาที่
ก าหนด 

อาจารย์นิเทศ 

 
 
 

http://inded.rmutsv.ac.th/main/th
https://drive.google.com/drive/folders/1J0NN2YM0ayS10k-4Ik6tMz5hCfPrw6cu
https://drive.google.com/drive/folders/1J0NN2YM0ayS10k-4Ik6tMz5hCfPrw6cu


 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1.   
2.   

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

1.   
2.   

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. http://inded.rmutsv.ac.th/main/th 

2. ID LINE : worawalan.ping   

3. Facebook : ป๊ิงค ์ ป๊ิงค ์เพย ์ 

  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. https://drive.google.com/drive/folders/1J0NN2YM0ayS10k-4Ik6tMz5hCfPrw6cu 

2.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://inded.rmutsv.ac.th/main/th
https://drive.google.com/drive/folders/1J0NN2YM0ayS10k-4Ik6tMz5hCfPrw6cu
https://drive.google.com/drive/folders/1J0NN2YM0ayS10k-4Ik6tMz5hCfPrw6cu


 

ภาคผนวก  
                                                                      
 
 
 

                                                  คูมื่อการนิเทศและประเมิน      

                      นักศึกษาฝึกงานผ่านระบบออนไลน์ 

                                   (ส าหรบัอาจารยนิ์เทศ) 

 
 
 
 
 
 
                                              
 
                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                        งานฝึกงาน หน่วยฝึกประสบการณ์และสหกจิศกึษา 
 
 
 

โดย นางสาววรวลญัช์ มงคลชยานนัต์ 

    ผูป้ฏบิตังิานบรหิาร ช านาญงาน 

คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

 



 

 
     
 
 
 

อาจารยส์แกนคิวอารโ์คด้ ตามหลกัสูตรสาขาวชิาของอาจารยนิ์เทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 สแกนควิอาร์โคด้ (QR-Code) 

หลกัสตูรสาขาวชิา วศิวกรรม

อตุสาหการ 

หลกัสตูรสาขาวชิา วศิวกรรม

แมคคาทรอนิกส์ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลกัสตูรสาขาวชิา วศิวกรรม

อเิล็กทรอนิกส์และโทรคมนาคม 

หลกัสตูรสาขาวชิา เทคโนโลยี

ปิโตรเลยีม 



 

 
 
 

เม่ือเขา้สู่หน้าหลกัของแต่ละหลกัสูตรสาขาวชิา จะปรากฏรายชื่อ

นักศึกษาฝึกงานทั้งหมด อาจารยส์ามารถเลือกรายชื่อนักศึกษาฝึกงานท่ี

รบัผิดชอบในการนิเทศ 

 

 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 เขา้สูห่ลกัของแตล่ะหลกัสตูรสาขาวชิา 



 

 
   
 

เม่ือเลือกรายชื่อนักศึกษาท่ีรบัผิดชอบ หน้าแรกจะเป็นการกรอกขอ้มูล

ทัว่ไปของนักศึกษาฝึกงาน ส่วนอาจารยใ์หเ้ลือก WEEK 1 เพื่อตรวจสอบ

การบนัทึกขอ้มูลการปฏิบติังานประจ าสปัดาห ์ดงัน้ี 

1. หวัขอ้งานท่ีไดร้บัมอบหมาย เม่ือตรวจสอบความถูกตอ้งแลว้ให้

อาจารยส์ามารถแทรกรปูภาพลายเซ็นตรงลงชื่ออาจารยนิ์เทศ พรอ้มทั้ง

พิมพช์ื่อ และวนั เดือน ปี 

2. หวัขอ้ตารางบนัทึกขอ้มูลการปฏิบติังาน อาจารยต์รวจสอบการ

บนัทึกรายละเอียดการปฏิบติังาน พรอ้มทั้งประเมินวา่ผ่าน หรือไม่ผ่าน 

3. อาจารยนิ์เทศด าเนินการตาม ขอ้ 1 และ ขอ้ 2 จนครบตั้งแต่ 

WEEK 1 – WEEK 10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 เลือกรายชือ่นกัศกึษาฝึกงานที่

รบัผดิชอบ 



 

       
 
 
 

อาจารยป์ระเมินนักศึกษาฝึกงานท่ีรบัผิดชอบ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

1. อาจารยนิ์เทศสแกนคิวอารโ์คด้เพื่อท าการประเมินออนไลน์ 

                     

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. สแกนคิวอารโ์คด้เพื่อเขา้สู่ระบบการประเมินโดยใช ้e-Passport 

ของอาจารยนิ์เทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 ประเมนินกัศกึษาฝึกงาน 

แบบประเมนิส าหรบั

อาจารย์นิเทศ 



 

 

3.เม่ือลงทะเบียนเขา้สู่ระบบ จะปรากฏหน้าแรกของแบบประเมิน 

ความกา้วหน้าการปฏิบติังานฝึกงาน ครั้งท่ี 1 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

4. อาจารยนิ์เทศเลือกหลกัสูตรสาขาวชิา พรอ้มทั้งระบุ ชื่อ-สกุล ของ

อาจารยนิ์เทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

5. อาจารยนิ์เทศระบุ ชื่อ-สกุล ของนักศึกษาฝึกงานท่ีรบัผิดชอบครั้ง

ละ 1 คน หลงัจากน้ันเลือกหน้าถดัไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

6. หน้าท่ี 2 แบบประเมินผลมีทั้งหมด 13 ขอ้ โดยแต่ละขอ้จะวดัผล

เป็นระดบัคะแนน 1 – 5 ดงัน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      

  7. อาจารยนิ์เทศกดปุ่ม ส่ง เม่ือประเมินครบทั้ง 13 ขอ้ และด าเนินการ

ตามขอ้ 1 – ขอ้ 7 ส าหรับการประเมินนักศึกษาฝึกงานท่ีรับผิดชอบคน

ต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


