
 
 

 
 

คณะครุศาสตรอุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

 

งานวิจัย 

มีหนาท่ีในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงานดานการวิจัย โดยใหบริการติดตอประสานงานกับ

หนวยงานท้ังภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย อํานวยความสะดวก และใหคําปรึกษาแกนักวิจัยในการ

ดําเนินงานวิจัยในหนวยงานอยางมีประสิทธิภาพและคุณภาพ ในเรื่องของทุนสนับสุนนการวิจัย การทําสัญญา

รับทุนอุดหนุนการวิจัย การเบิกจายเงินวิจัยในแตละงวด การติดตาม และประเมินผลความกาวหนา

โครงการวิจัย การสงรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ การรายงานผลผลติจากโครงการวิจัย  

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือสนับสนุน กํากับ และติดตามการดําเนินงานวิจัยของหนวยงานการดําเนินงานวิจัยของอาจารย

ภายในหนวยงาน 

2. มุงปฏิบัติงานใหสอดคลองกับนโยบายและทิศทางการวิจัยของมหาวิทยาลัย 

 

เปาหมาย 
1. เชิงปริมาณ 

1.1 จํานวนอาจารยทําวิจัยเพ่ิมข้ึน 
1.2 นักวิจัยไดรับทุนสนับสนุนการทําวิจัยจากแหลงทุนเพ่ิมข้ึน 

2. เชิงคุณภาพ 

2.1 บุคลากรไดรับความสะดวกในการติดตอประสานงานในการดําเนินงาน 

2.2 ระบบในการบริหารจัดการดานเทคโนโลยีสารสนเทศมาชวยในการดําเนินงาน 

 

กลุมเปาหมาย 

บุคลากรของมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 



 
 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

กระบวนการขอรับทุนสนับสนุนงบประมาณเงินรายได 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.   
 
 

  

2.  เมื่อสถาบันวิจัยและพัฒนา
ประกาศรับทุนขอเสนอ
โครงการวิจัย งานวิจัยดําเนินการ
ประชาสมัพันธใหนักวิจัยทราบ 

30 วัน ผูประสานงาน
วิจัยคณะ 

3.  นักวิจัยดําเนินการเขียนขอเสนอ
โครงการวิจัยและยื่นขอเสนอผาน
ระบบบรหิารงานวิจัยของ
หนวยงาน (DRMS) 
 

30 วัน นักวิจัย 

4.  เมื่อนักวิจัยดําเนินการยื่นขอเสนอ
ผานระบบแลว ผูประสานงานวิจัย
ตรวจสอบความถูกตอง หาก
ถูกตองแลวผูประสานงานสงตอให
ผูประสานงานมหาวิทยาลัย
ตรวจสอบ แตหากไมถูกตองผู
ประสานงานสงกลับใหนักวิจัย
แกไขในระบบ 

1 วัน ผูประสานงาน
วิจัยระดับคณะ 

5.  ผูประสานงานวิจัยระดับ
มหาวิทยาลยัสงใหผูทรงคุณวุฒิ
พิจารณา นักวิจัยรอประกาศผล
การพิจารณาขอเสนอโครงการวิจยั
ผานระบบบริหารงานวิจัยของ
หนวยงาน (DRMS)  
 

15 วัน - ผูประสานงาน
วิจัยระดับ
มหาวิทยาลยั 
- ผูทรงคุณวุฒิ 

6.  โครงการวิจัยท่ีผานการพิจารณา
นักวิจัยปรับแกตามขอเสนอแนะ
ของผูทรงคุณวุฒิ และสงขอเสนอ
ผานระบบบริหารงานวิจัยของ
หนวยงาน (DRMS) 

1 วัน - นักวิจัย 

   
 
 

  

 

 

เริ่มตน 

แจงนักวิจยัแกไข 

ประชาสมัพันธทุนวิจัย 

เขียนขอเสนอโครงการวิจัย 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

พิจารณา 

ดําเนินการ 

1 



 
 

 

กระบวนการขอรับทุนสนับสนุนงบประมาณเงินรายได (ตอ) 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  
 

  

7.  เมื่อนักวิจัยแกไขขอเสนอแนะและ
ดําเนินการสงเขาผานระบบแลว  
ผูประสานงานวิจัยตรวจสอบความ
ถูกตอง หากถูกตองแลวผู
ประสานงานสงตอใหผูประสานงาน
มหาวิทยาลยัตรวจสอบ แตหากไม
ถูกตองผูประสานงานสงกลับให
นักวิจัยแกไขในระบบ 

1 วัน ผูประสานงาน
วิจัยระดับคณะ 

  นักวิจัยรอทําสญัญาเมื่องบประมาณ
ไดรับการอนุมัต ิ
 
 

 นักวิจัย 

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
 - สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

- แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบวจ.1ด)  
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  
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แจงนักวิจยัแกไข 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

1 

สิ้นสุด 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 



 
 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

กระบวนการการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุน 

  ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวยการใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือ    

การวิจัย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 ขอ 9 การรับเงินอุดหนุนโครงการวิจัยทุกประเภท ใหผูอํานวยการหรือหัวหนา

โครงการวิจัยจัดทําสัญญารับเงินอุดหนุนวิจัยไวตอมหาวิทยาลัยตามแบบสัญญาท่ีมหาวิทยาลัยหรือเจาของ

เงินทุนกําหนด ในกรณีโครงการวิจัย ตามขอ 6.1 ท่ีไมไดจัดทําสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัย ภายใน 90 วันนับ

จากวันท่ีมหาวิทยาลัยประกาศผลการจัดสรรงบประมาณ จะถูกตัดสิทธิ์การสนับสนุน และจะไมมีสิทธิ์ขอเสนอ

รับทุนวิจัยตามขอ 6.1 เปนเวลา 1 ป เวนแตผูอํานวยการหรือหัวหนาโครงการวิจัยไดมีหนังสือ ขอสละสิทธิ์

โครงการผานหนวยงานตนสังกัด ภายใน 90 วัน นับจากวันท่ีมหาวิทยาลัยประกาศผลการจัดสรรงบประมาณ  

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.   
 
 
 

  

2.  - บันทึกแจงผลการอนุมตัิ
ทุนอุดหนุนไปยังนักวิจัยพรอมแจง
ใหดําเนินการทําสัญญา 

1 วัน เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

3.  เมื่อนักวิจัยไดรับเอกสาจดัสรร ให
ดําเนินการจัดทําเอกสารท่ีเก่ียวของ
นําสงหนวยงานเพ่ือพิจารณาลงนาม
สัญญารับทุน โดยแนบเอกสารดังน้ี 
1. สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  
2 ชุด 
2. ขอเสนอโครงการวิจยั  
(แบบว-1ด) 1 ชุด 
3. แผนการใชจายเงินในการ
ดําเนินการวิจยั (แบบวจ.1ด) 1 ชุด 
4. แผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) 1 ชุด 

1 วัน นักวิจัย 

4.  
 
 
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารประกอบการลงนามสัญญา
รับทุนอุดหนุนการวิจยั 
 
 
 
 

30 นาที เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

  
 
 

   

เริ่มตน 

ดําเนินการจัดทําสญัญาตาม

แบบฟอรม 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

แจงนักวิจยัแกไข 

แจงผลการอนุมัติทุนอุดหนุน 

1 



 
 

กระบวนการการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุน (ตอ) 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

     

5. 
 
 

 - เจาหนาท่ีงานวิจัยกรอกขอมูลลง
ในระบบ RISS เพ่ือใชแนบการลง
นามสัญญารบัทุนอุดหนุนการวิจยั 
- จัดทําบันทึกนําสงรองอธิการบดี
เพ่ือพิจารณาลงนามสัญญารับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

30 นาที เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

6.  
 
 
 
 

- คณบดีพิจารณาหนังสือ และ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสงรอง
อธิการบด ี

1 ช่ัวโมง คณบด ี

  
 
 

   

 

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
 - สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

- แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบวจ.1ด)  
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  
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เสนอคณบดี 

นําสงหนังสือ 

ดําเนินการ 

1 



 
 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

กระบวนการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 1 

เม่ือไดดําเนินการจัดทําสัญญา เจาหนาท่ีดูแลงานวิจัยของคณะ  จะดําเนินการสงสัญญาท่ี  

ลงนามแลว 1 ฉบับ กลับไปยังนักวิจัย เพ่ือใหนักวิจัยเก็บไวเปนหลักฐาน เม่ือนักวิจัยไดรับสัญญาแลว          

จึงดําเนินการเบิกเงินวิจัยงวดท่ี 1 ตามท่ีระบุไวในแผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบ วจ.1ด) ซ่ึง

การดําเนินการเบิกจายเงินท้ังโครงการวิจัยท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณแผนดิน และงบประมาณเงินรายไดก็

ดําเนินการเหมือนกัน ดังข้ันตอนตอไปนี้ 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  
 
 

   

2.  
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือเพ่ือพิจารณาขออนุมตัิ
เบิกเงินงวดท่ี 1 พรอมแนบเอกสาร
ดังน้ี 
1. หนังสือนําสงถึงหัวหนาหนวยงาน 
2. สําเนาสญัญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย จํานวน 1 ชุด 
3. สําเนาขอเสนอโครงการวิจยั 
 (แบบว-1ด) จํานวน 1 ชุด 
4. สําเนาแผนการใชจายเงินในการ
ดําเนินการวิจยั (แบบวจ.1ด)  
จํานวน 1 ชุด 
5. สําเนาแผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) จํานวน 
1 ชุด 

30 นาที 

 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 1 
 
 
 
 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

4.  - เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทสถานะ
โครงการลงในระบบ RISS  
- จัดทําบันทึกเสนออธิการบดี  
เพ่ือพิจารณาอนุมัติเบิกเงินงวด 
ท่ี 1 พรอมแนบเอกสารดังน้ี 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

   
 

  

เริ่มตน 

ขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 1 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

1 

แจงนักวิจยัแกไข 

ดําเนินการ 



 
 

กระบวนการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 1 (ตอ) 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  

 

   

  1. สําเนาสญัญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย จํานวน 1 ชุด 
2. สําเนาขอเสนอโครงการวิจยั 
 (แบบว-1ด) จํานวน 1 ชุด 
3. สําเนาแผนการใชจายเงินในการ
ดําเนินการวิจยั (แบบวจ.1ด)  
จํานวน 1 ชุด 
4. สําเนาแผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) จํานวน 
1 ชุด 
5.ใบสําคัญรับเงินงวดท่ี 1 ของ
ผูอํานวยการหรือหัวหนา
โครงการวิจัย 
6. เอกสารจากระบบ RISS 

  

5.  - คณบดีพิจารณาหนังสือ และ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสง
อธิการบด ี

1 ช่ัวโมง คณบด ี

6. 
 
 

   

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 
แบบฟอรม 
 - สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

- แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบวจ.1ด)  
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  

 - ใบสําคัญรับเงินงวดท่ี 1 ของผูอํานวยการหรือหัวหนาโครงการวิจัย 

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 

1 

นําสงหนังสือ 

เสนอคณบดี 



 
 

กระบวนการขออนุมัติซ้ือ/อนุมัติจาง 

  นักวิจัยตองดําเนินการขออนุมัติซ้ือ/อนุมัติจางตามแผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย 

(แบบ วจ.1ด) จากคณบดีกอนดําเนินการการจัดซ้ือ/จัดจาง ดังข้ันตอนตอไปนี้ 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  
 
 

   

1.  ดําเนินจัดทําบันทึกขออนุมตัิ
จาง โดยช้ีแจงรายละเอียดของ
การซื้อ/การจาง 

 
 
 
 

2 ช่ัวโมง นักวิจัย 

2.  ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารขออนุมตัิซื้อ/อนุมตัิ
จาง ใหตรงกับแผนการใช
จายเงินในการดําเนินการวิจยั 
(แบบวจ.1ด) 
 
 
 

10 นาที เจานาท่ีงานวิจัย
คณะ 

3.  
 
 
 
 
 
 

เสนอหนังสือเพ่ือคณบดีอนุมตั ิ
และมอบหมายผูท่ีเก่ียวของ
ดําเนินการ 
 
 
 
 
 

10 นาที คณบด ี

4.  
 

 

 
  

 

ภาคผนวก 

   ไมมี 

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 

 

เริ่มตน 

ขออนุมัติซื้อ/อนุมัตจิาง 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

สิ้นสุด 

เสนอคณบดี 

แจงนักวิจยัแกไข 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 



 
 

การรายงานความกาวหนาโครงการวิจัย 

 การติดตามและประเมินผลใหดําเนินการในรูปแบบคณะกรรมการ โดยใหมหาวิทยาลัยแตงตั้ง

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลตามท่ีหนวยงานเสนอ ดังนี้ 

 1. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการวิจัย – เงินงบประมาณ หรือโครงการวิจัย – งบ

ภายนอก ท่ีไมมีการระบุหลักเกณฑการติดตามและประเมินผลเอาไว ใหหนวยงานท่ีนักวิจัยสังกัด เสนอ

มหาวิทยาลัยแตงตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผล โดยกําหนดใหมีกรรมการไมเกิน 7 คน 

ประกอบดวย 

  1.1 หัวหนาหนวยงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย  เปนประธาน 

  1.2 ผูทรงคุณวุฒิจากภายในมหาวิทยาลัย ไมนอยกวา 1 คน  เปนกรรมการ 

  1.3 ผูทรงคุณวุฒิจากภายนอกมหาวิทยาลัย ไมนอยกวา 1 คน  เปนกรรมการ 

  1.4 ผูแทนจากสถาบันวิจัยและพัฒนา 1 คน เปนกรรมการ 

  1.5 รองคณบด/ีรองผูอํานวยการฝายวิชาการและวิจัย หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย เปนกรรมการ

และเลขานุการ 

 2. คณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการวิจัย – เงินรายได ใหมหาวิทยาลัยแตงตั้ง

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลตามท่ีหนวยงานเสนอ โดยกําหนดใหมีกรรมการไมเกิน 7 คน 

ประกอบดวย 

  2.1 รองคณบดี/ รองผูอํานวยการ ฝายวิชาการและวิจัย หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย  เปน

ประธานกรรมการ 

  2.2 ผูทรงคุณวุฒิจากภายในหรือภายนอกมหาวิทยาลัย ไมนอยกวา 3 คน  เปนกรรมการ 

  2.3 หัวหนาแผนกวิจัยหรือผูท่ีรับมอบหมาย เปนกรรมการและเลขานุการ 

โดยมีข้ันตอนการดําเนินการรายงานความกาวหนา ดังข้ันตอนตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

กระบวนการติดตาม และประเมินรายงานความกาวหนาโครงการวิจัย 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  
 
 

   

1.  คัดสรรผูทรงคุณวุฒิพิจารณา
รายงานความกาวหนา ตาม
ประกาศมหาวิทยาลยั เรื่อง การ
ติดตามประเมินผล การสง
รายงานฉบับสมบูรณและ
ผลผลติจากงานวิจัย พ.ศ. 2559 
โดยพิจารณาจากสาขาของ
งานวิจัยท่ีไดรับอนุมัติ และ
ประสานไปยังผูทรงคุณวุฒิ 

 
 

2 ช่ัวโมง - คณะ/วิทยาลัย 
- รองคณบดีฝาย
วิชาการและวิจัย 

2.  จัดทําคําสั่งแตงตั้ง
คณะกรรมการพิจารณารายงาน
ความกาวหนาเสนออธิการบดลีง
นาม 
 

10 นาที - คณะ 

3.  
 
 
 
 
 
 

ฝายวิจัยฯ / สนง.วิทยาเขต 
ตรวจสอบเอกสาร คําสั่งเพ่ือ
เสนอพิจารณาลงนาม 
 
 
 
 
 
 

10 นาที - ฝายวิจัยฯ
มหาวิทยาลยั 

4.  
 
 

- คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
พิจารณารายงานความกาวหนา 
(สําเนา 2 ชุด ฉบับจริง 1 ชุด) 
 
 

10 นาที - อธิการบด ี

 
 

  
 
 

  

 

 

 

เริ่มตน 

คัดสรรผูทรงคุณวุฒิพิจารณา

รายงานความกาวหนา 

1 

คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 

พิจารณารายงานความกาวหนา 

ตรวจสอบ 
ความถกตอง 

ลงนามคําสั่ง 



 
 

 

กระบวนการติดตาม และประเมินรายงานความกาวหนาโครงการวิจัย (ตอ) 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  
 

   

5.  1. ทําหนังสือเชิญประชุมและสง
หนังสือเชิญประชุมพิจารณา
รายงานความกาวหนาพรอม
แนบคําสั่งไปยังหัวหนา
หนวยงานตนสังกัดของ
คณะกรรมการ 
- หนังสือนําสงถึงหัวหนา
หนวยงานตนสังกัดของ
คณะกรรมการ 
- คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ
พิจารณารายงานความกาวหนา 

30 นาที - คณะ 

6.  
 
 
 
 

ดําเนินการจัดประชุม
คณะกรรมการพิจารณารายงาน
ความกาวหนา 
- สรุปโครงการวิจัยท่ีไดรับ
อนุมัต ิ
- แบบรายงานความกาวหนา
โครงการวิจัย 
- แบบประเมินรายงาน
ความกาวหนา 
- ใบลงช่ือคณะกรรมการ 

4 ช่ัวโมง - คณะ 

  
 
 

   

  
ภาคผนวก 

ประกาศ/ระเบียบ 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การสงรายงานฉบับ

สมบูรณและผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ. 2561 

แบบฟอรม 
 - แบบรายงานความกาวหนาโครงการวิจัย 

- แบบประเมินรายงานความกาวหนา 
ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 

 

1 

ดําเนินการจัดประชุมพิจารณา

รายงานความกาวหนา 

เชิญประชุมคณะกรรมการพิจารณา

รายงานความกาวหนา 

สิ้นสุด 



 
 

กระบวนการรายงานความกาวหนาโครงการวิจัย 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.   
 
 
 

  

2.  เมื่อครบระยะเวลาดําเนินงาน
โครงการวิจัย 6 เดือน ทําบันทึกแจง
ใหนักวิจัยดําเนินการสงรายงาน
ความกาวหนาโครงการวิจัย 
 
 

1 วัน เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

3.  นักวิจัยทําบันทึกสงรายงาน
ความกาวหนาโครงการวิจัย โดย
แนบเอกสารดังน้ี 
1. แบบรายงานความกาวหนา 
2. รายงานวิจัยบทท่ี 1 – 3 
3. เครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 

1 วัน นักวิจัย 

4.  เสนอหนังสือเพ่ือคณบดีอนุมตั ิและ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
 

10 นาที คณบด ี

5. 
 
 
 
 
 
 

 ประชุมคณะกรรมการพิจารณา
รายงานความกาวหนา 
- แบบรายงานความกาวหนา
โครงการวิจัย 
- แบบประเมินรายงาน
ความกาวหนา 
 

4 ช่ัวโมง คณะกรรมการ
พิจารณารายงาน
ความกาวหนา 

6. 
 
 
 

 สรุปขอเสนอแนะจากคณะกรรมการ 
และแจงใหนักวิจัยแกไขตาม
ขอเสนอแนะของคณะกรรมการ 

1 วัน เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

   
 
 

  

 
 
 

เริ่มตน 

สงรายงานความกาวหนา

โครงการวิจัย 

แจงนักวิจัยสงรายงาน

ความกาวหนาโครงการวิจัย 

เสนอคณบดี 

ประชุมคณะกรรมการ 

ดําเนินการแจ้งนกัวจิยั 

สิ้นสุด 



 
 

ภาคผนวก 

ประกาศ/ระเบียบ 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การสงรายงานฉบับ

สมบูรณและผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ. 2561 

แบบฟอรม 
 - แบบรายงานความกาวหนาโครงการวิจัย 

- แบบประเมินรายงานความกาวหนา 
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ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

คืนนักวิจัยแกไข 

กระบวนการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2 

เม่ือคณะ/วิทยาลัย ไดดําเนินการจัดประชุมพิจารณารายงานความกาวหนาเรียบรอยแลว แจงให

นักวิจัยปรับแกรายงานความกาวหนาโครงการวิจัยตามขอเสนอแนะของคณะกรรมการ และขอเบิกเงินงวดท่ี 2 

โดยดําเนินการตามข้ันตอน ดังตอไปนี้ 
                        

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  
 

   

2.  
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือเพ่ือพิจารณาขออนุมตัิ
เบิกเงินงวดท่ี 2 พรอมแนบเอกสาร
ดังน้ี 
1. หนังสือนําสงถึงหัวหนาหนวยงาน 
2. รายงานความกาวหนา 
3. แบบประเมินรายงานความกาวหนา 
4. หลักฐานคาใชจายท่ีไดดําเนินการ
ในงวดท่ี 1 

1 วัน 

 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 
 
 
 
 

3.  
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 2 
 
 
 
 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

4.  - จัดทําเอกสารสรุปคาใชจายงวดท่ี 1 
- เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทสถานะ
โครงการลงในระบบ RISS  
- จัดทําบันทึกเสนออธิการบดี เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2 พรอม
แนบเอกสารดังน้ี 
1. รายงานความกาวหนา 
2. แบบประเมินรายงานความกาวหนา 
3. สําเนาสญัญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
จํานวน 1 ชุด 
4. สําเนาขอเสนอโครงการวิจยั 
 (แบบว-1ด) จํานวน 1 ชุด 
5. สําเนาแผนการใชจายเงินในการ
ดําเนินการวิจยั (แบบวจ.1ด)  
จํานวน 1 ชุด 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

   
 

  

 

เริ่มตน 

ขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

1 

ดําเนินการ 



 
 

กระบวนการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 2 (ตอ) 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
  

 
   

  6. แผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) จํานวน 
1 ชุด 
7. ใบสรุปคาใชจายงวดท่ี 1/ 
หลักฐานคาใชจายท่ีไดดําเนินการใน
งวดท่ี 1 
8. สําเนาบันทึกขออนุมัติจาง 
9. ใบสําคัญรับเงินงวดท่ี 2 ของ
ผูอํานวยการหรือหัวหนา
โครงการวิจัย 
10. เอกสารจากระบบ RISS 

  

5.  - คณบดีพิจารณาหนังสือ และ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสง
อธิการบด ี
 
 

1 ช่ัวโมง คณบด ี

  
 
 

   

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 
 - ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การสงรายงานฉบับ
สมบูรณและผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ. 2561 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
 - แบบรายงานความกาวหนา 
 - แบบประเมินรายงานความกาวหนา 
 - สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

- แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบ วจ.1ด)  

1 

นําสงเอกสาร 

เสนอคณบดี 



 
 

- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  
- หลักฐานคาใชจายท่ีไดดําเนินการในงวดท่ี 1 

 - ใบสําคัญรับเงินงวดท่ี 2 ของผูอํานวยการหรือหัวหนาโครงการวิจัย 
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ไมถูกตอง 

คืนนักวิจัยแกไข 

ถูกตอง 

กระบวนการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 3 
                        

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  

 

   

2.  
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือเพ่ือพิจารณาขอ
อนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 3 พรอมแนบ
เอกสารดังน้ี 
1. หนังสือนําสงถึงหัวหนา
หนวยงาน 
2. รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
จํานวน 3 เลม และไฟลขอมลู 
3. แบบรายงานเปาหมายผลผลิต/
ผลลัพธ 
4. หลักฐานคาใชจายท่ีได
ดําเนินการในงวดท่ี 2 

1 วัน 

 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 3 
 
 
 
 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

4.  - ทําเอกสารสรุปคาใชจายงวดท่ี 2 
- เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทสถานะ
โครงการลงในระบบ RISS  
- จัดทําบันทึกเสนออธิการบดี 
(พ้ืนท่ีสงขลา) /รองวิทยาเขต เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 3
พรอมแนบเอกสารดังน้ี 
1. สําเนาสญัญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย จํานวน 1 ชุด 
2. สําเนาขอเสนอโครงการวิจยั 
 (แบบว-1ด) จํานวน 1 ชุด 
3. สําเนาแผนการใชจายเงินใน
การดําเนินการวิจัย (แบบวจ.1ด)  
จํานวน 1 ชุด 
4. สําเนาแผนการดําเนินงาน
สําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3
ด) จํานวน 1 ชุด 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

   
 

  

เริ่มตน 

ขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 3 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

1 

ถูกตอง ดําเนินการ 



 
 

กระบวนการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 3 (ตอ) 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
 

 
   

  5. แบบรายงานเปาหมายผลผลิต/
ผลลัพธ 
6. ใบสรุปคาใชจายงวดท่ี 2/หลักฐาน
คาใชจายท่ีไดดาํเนินการในงวดท่ี 2 
7. ใบสําคัญรับเงินงวดท่ี 3 ของ
ผูอํานวยการหรือหัวหนาโครงการวิจัย 
8. เอกสารจากระบบ RISS 

  

5.  - คณบดีพิจารณาหนังสือ และ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสงอธิการบด ี
 
 

1 ช่ัวโมง คณบด ี

  
 
 

   

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
 - สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

- แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบวจ.1ด)  
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  
- แบบรายงานเปาหมายผลผลิต/ผลลัพธ (แบบ OP1) 
- หลักฐานคาใชจายท่ีไดดําเนินการในงวดท่ี 2 

 - ใบสําคัญรับเงินงวดท่ี 3 ของผูอํานวยการหรือหัวหนาโครงการวิจัย 
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1 

นําสงหนังสือ 

เสนอคณบดี 



 
 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

คืนนักวิจัยแกไข 

กระบวนการสรุปรายงานการใชจายเงินโครงการวิจัยและปดโครงการ 
                        

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1.  

 

   

2.  
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือขอสงสรุปรายงานการใช
จายเงินโครงการวิจัยและปด
โครงการวิจัย ภายใน 30 วันนับตั้งแต
วันท่ีไดรับเงินงวดท่ี 3 พรอมแนบ
เอกสารดังน้ี 
1. แบบสรุปรายงานคาใชจายเงิน 
(แบบ วจ.2ด) 
2. หลักฐานคาใชจายท่ีไดดําเนินการ
ในงวดท่ี 3 
 

1 วัน 
 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองเอกสารสรุป
รายงานการใชจายเงินโครงการวิจยั 
 
 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

4.  - เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารสรุป
คาใชจายงวดท่ี 3 
- เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทสถานะ
โครงการลงในระบบ RISS  
- จัดทําบันทึกเสนออธิการบดี สรปุ
รายงานการใชจายเงินโครงการวิจยั 
พรอมแนบเอกสารดังน้ี 
1. สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย  
จํานวน 1 ชุด 
2. ขอเสนอโครงการวิจยั 
 (แบบว-1ด) จํานวน 1 ชุด 
3. แผนการใชจายเงินในการ
ดําเนินการวิจยั (แบบวจ.1ด)  
จํานวน 1 ชุด 
4. แผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) จํานวน 1 
ชุด 
5. แบบสรุปรายงานคาใชจายเงิน 
(แบบ วจ.2ด) 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 

   
 

  

 

เริ่มตน 

สรุปรายงานการใชจายเงิน
โครงการวิจัย 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

1 

ดําเนินการ 



 
 

กระบวนการสรุปรายงานการใชจายเงินโครงการวิจัยและปดโครงการ (ตอ) 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
  

 

   

  6. แบบรายงานเปาหมายผลผลิต/ผลลัพธ 
7. ใบสรุปคาใชจายงวดท่ี 3/หลักฐาน
คาใชจายท่ีไดดาํเนินการในงวดท่ี 3 
8. เอกสารจากระบบ RISS 

  

4.  - คณบดีพิจารณาหนังสือ และมอบหมายผู
ท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสงอธิการบด ี
 
 

1 ช่ัวโมง คณบด ี

  
 
 

   

 

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
 - สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

- แผนการใชจายเงินในการดําเนินการวิจัย (แบบวจ.1ด)  
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  

 - แบบสรุปรายงานคาใชจายเงิน (แบบ วจ.2ด) 
- แบบรายงานเปาหมายผลผลิต/ผลลัพธ (แบบOP1) 
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1 

เสนอคณบดี 

นําสงหนังสือ 



 
 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

คืนนักวิจัยแกไข 

การขอขยายเวลาโครงการวิจัย 

เม่ือนักวิจัยไดดําเนินการเบิกเงินงวดท่ี 2 และรายงานความกาวหนาโครงการวิจัยไปแลว เม่ือใกลสิ้น

ปงบประมาณ (ประมาณชวงเดือนกรกฎาคม) เจาหนาท่ีงานวิจัยของหนวยงานจะแจงใหนักวิจัยดําเนินการ

เบิกจายงวดท่ี 3 แตหากนักวิจัยคาดวาโครงการวิจัยยังไมแลวเสร็จภายในเดือนกันยายน นักวิจัยจะตอง

ดําเนินการขอขยายเวลาในการดําเนินการ โดยสามารถขอขยายเวลาไดครั้งละไมเกิน 6 เดือน และกระทําไดไม

เกิน 2 ครั้ง ซ่ึงท้ังโครงการวิจัยท่ีไดรับจัดสรรงบประมาณแผนดิน และงบประมาณเงินรายได ก็ดําเนินการ

เหมือนกัน โดยมีข้ันตอนการขอขยายเวลาในการดําเนินการวิจัย ดังข้ันตอนตอไปนี้ 

กระบวนการขอขยายเวลาโครงการวิจัย ครั้งท่ี 1 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
  

 
 

   

1.  - หนังสือนําสงถึงหัวหนาหนวยงาน
ช้ีแจงเหตุผลการขอขยายเวลา  
ครั้งท่ี 1 (ตุลาคม – มีนาคม) พรอม
แนบเอกสารดังน้ี 
- แผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) ฉบับใหม 
ใหแกไขในขอ 7.1 ชวงระยะเวลา
แกไขใหเปนปจจุบัน และขอ 7.2 ชวง
เดือนแกไขใหเปนปจจุบันเปน 6 เดือน
ท่ี 3  

1 ช่ัวโมง นักวิจัย 

2.  
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร
ประกอบการขยายเวลา  
- งานวิจัยกรอกสถานะของงาน
โครงการวิจัยแตละโครงการลงใน
ระบบ RISS 
 
 
 

30 นาที เจาหนาท่ีงานวิจัย
คณะ 

3.  - คณบดีพิจารณาอนุมตัิการขยายเวลา 
และมอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
 
 

1 วัน คณบด ี

 
 
 

    

 

 

 

ตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

เริ่มตน 

ขออนุมัติขยายเวลา 

โครงการวิจัย 

เสนอคณบดี 

1 



 
 

 

กระบวนการขอขยายเวลาโครงการวิจัย ครั้งท่ี 1 (ตอ) 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
  

 
 

   

4.  เมื่อนักวิจัยดําเนินการขอขยายเวลา
ครบทุกโครงการแลว เจาหนาท่ี
งานวิจัยสรุปโครงการท่ีขอขยายเวลา
และสาํเนาเอกสารขอขยายเวลา 
จัดทําหนังสือนําสงแจงอธิการบด ี
 
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ีงานวิจัย
คณะ 

5.  
 
 

คณบดีพิจารณาลงนามในหนังสือแจง
โครงการขอขยายเวลา 
 
 
 
 

1 วัน คณบด ี

   
 
 

  

 

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การสงรายงานฉบับ
สมบูรณและผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ. 2561 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) 

 

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 
 

 

 

 

 

 

สําเนาเอกสาร 

นําสงหนังสือ 

1 

เสนอคณบดี 



 
 

ถูกตอง 

ไมถูกตอง 

คืนนักวิจัยแกไข 

กระบวนการขอขยายเวลาโครงการวิจัย ครั้งท่ี 2 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
  

 
 

   

1.  - หนังสือนําสงถึงหัวหนาหนวยงาน
ช้ีแจงเหตุผลการขอขยายเวลา ครัง้ท่ี 
2 (เมษายน – กันยายน) พรอมแนบ
เอกสารดังน้ี 
- แบบรายงานความกาวหนา
ประกอบการขอขยายเวลาครั้งท่ี 2 
- แผนการดําเนินงานสําหรับ
โครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด) ฉบับใหม 
ใหแกไขในขอ 7.1 ชวงระยะเวลา
แกไขใหเปนปจจุบัน และขอ 7.2 ชวง
เดือนแกไขใหเปนปจจุบันเปน เพ่ิม
รายละเอียด  
6 เดือนท่ี 4 

1 ช่ัวโมง นักวิจัย 

2.  
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร
ประกอบการขยายเวลา  
- งานวิจัยกรอกสถานะของงาน
โครงการวิจัยแตละโครงการลงใน
ระบบ RISS 
 

30 นาที เจาหนาท่ีงานวิจัย
คณะ 

3.  - คณบดีพิจารณาอนุมตัิการขยายเวลา 
และมอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
 
 

1 วัน คณบด ี

4.  เมื่อนักวิจัยดําเนินการขอขยายเวลา
ครบทุกโครงการแลว เจาหนาท่ี
งานวิจัยสรุปโครงการท่ีขอขยายเวลา
และรวบรวมเอกสาร จดัทําหนังสอื
นําสงแจงอธิการบด ี
 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ีงานวิจัย
คณะ 

5.  คณบดีพิจารณาลงนามในหนังสือแจง
โครงการขอขยายเวลา 
 
 
 
 

1 วัน คณบด ี

  
 

 
 
 

  

เริ่มตน 

ขออนุมัติขยายเวลา 

โครงการวิจัย 

ตรวจสอบ 
ความถกูตอง 

เสนอคณบดี 

สําเนาเอกสาร 

เสนอคณบดี 

นําสงหนังสือ 



 
 

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การสงรายงานฉบับ
สมบูรณและผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ. 2561 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
- แบบรายงานความกาวหนาประกอบการขยายเวลาครั้งท่ี 2  
- แผนการดําเนินงานสําหรับโครงการวิจัย (แบบ วจ.3ด)  

 
 

 

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

การขออนุมัติเปล่ียนแปลงผูรับผิดชอบโครงการ 

 การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบโครงการ อาจเกิดจากผูรับผิดชอบโครงการวิจัยตามท่ีไดรับ

อนุมัติใหดําเนินการนั้น ลาออกจาราชการ ยายท่ีปฏิบัติงาน เดินทางไปราชการเปนระยะเวลานานหรือเหตุผล

ดานภาระงานท่ีตองรับผิดชอบมากข้ึน ท้ังนี้เพ่ือใหเกิดความตอเนื่องในการดําเนินงาน ผูท่ีจะรับผิดชอบ

โครงการตอควรเปนผูท่ีรวมรับผิดชอบโครงการหรือรูรายละเอียดแผนการดําเนินโครงการนั้นตั้งแตตน 

กระบวนการเปล่ียนแปลงผูรับผิดชอบโครงการ 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/ 

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  
 
 

   

1.  - หัวหนาโครงการจดัทําหนังสือช้ีแจง
เหตุผลในการเปลี่ยนแปลง
ผูรับผิดชอบโครงการ พรอมแนบ
เอกสารดังน้ี 
1. ขอเสนอโครงการวิจยั (ว-1ด) 
ฉบับเกา 
2. ขอเสนอโครงการวิจยั (ว-1ด) 
ฉบับใหม 

1 วัน นักวิจัย 

2.  
 

 

- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
- จัดทําบันทึกเสนออธิการบดี
มหาวิทยาลยัโดยผานผูอํานวยการ
สถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือพิจารณา
ขอเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบโครงการ 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ีงานวิจัย
คณะ 

3.  - คณบดีพิจารณาหนังสือ และ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสง
อธิการบด ี

1 ช่ัวโมง คณบด ี

4.  - จัดสงเอกสารทางไปรษณียไปยัง
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
- เมื่ออธิการบดีอนุมัติ และสงขอมูล
คืนกลับมายังคณะฯ  
- เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทขอมูลใน
ระบบ RISS 
- นักวิจัยดําเนินการตามระเบียบวา
ดวยการใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการ
วิจัย พ.ศ. 2552 และระเบียบวาดวย
การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจยั 
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2559 

3 วัน - เจาหนาท่ี
งานวิจัย คณะ 
- สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 
- นักวิจัย 

 

เริ่มตน 

การดําเนินการ 

1 การดําเนินการ 

เสนอคณบดี 

นําสงเอกสาร 



 
 

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
 - ขอเสนอโครงการวิจัย (แบบว-1ด)  

 

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

การขออนุญาตยุบเลิกโครงการวิจัย 

 การดําเนินการท่ีจะกลาวตอไปนี้ใชสําหรับงานวิจัยท่ีไดรับงบประมาณแผนดิน และงบประมาณ     

เงินรายได แตสําหรับโครงการวิจัยท่ีไดรับทุนจากแหลงทุนภายนอกใหใชระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑของ

แหลงทุนนั้น และนักวิจัยจะตองดําเนินการดังตอไปนี้ 

 หากเกิดกรณีท่ีมีเหตุจําเปนท่ีตองขอยุบเลิกโครงการ หรือกรณีท่ีแผนงานวิจัยหรือโครงการวิจัยใด ไมมี

ความกาวหนา คณะกรรมการติดตามและประเมินผล สามารถเสนอใหมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานพิจารณายุบ

เลิกโครงการวิจัย ใหรายงานสรุปผลการดําเนินการจนถึงวันท่ีหยุดดําเนินการและสรุปยอดเงินท่ีรับจากหนวย

เบิกจาย และจํานวนเงินท่ีจายไปแลวท้ังสิ้น พรอมแจงเหตุผล ปญหา อุปสรรคท่ีไมอาจดําเนินการโครงการ

ตอไปได ใหหัวหนาหนวยงานทราบภายในสิบหาวันนับจากวันท่ีหยุดดําเนินการ และใหหัวหนาหนวยงานเสนอ

อธิการบดีพิจารณาและสงหลักฐานการจายเงินในสวนท่ีไดรับและจายไปแลวพรอมเงินสวนท่ีเหลือจาย (ถามี) 

ใหแกหนวยเบิกจาย ภายในสิบหาวันนับตั้งแตวันท่ีไดรับแจงผลการพิจารณาจากมหาวิทยาลัย 

กระบวนการขอยุบเลิกโครงการวิจัย 

ท่ี 
ผังกระบวนการ/

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  
 
 

   

1.  - หัวหนาโครงการจดัทําหนังสือ
ช้ีแจงเหตุผลในการขอยุบเลิก
โครงการ 
 
 

30 นาที นักวิจัย 

2.  
 

 

- ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร 
- จัดทําบันทึกเสนออธิการบดี
มหาวิทยาลยัโดยผานผูอํานวยการ
สถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือ
พิจารณาขอยุบเลิกโครงการ 

30 นาที เจาหนาท่ีงานวิจัยคณะ 

3.  - คณบดีพิจารณาหนังสือ และ
มอบหมายผูท่ีเก่ียวของดําเนินการ 
พรอมลงนามในเอกสารนําสง
อธิการบด ี

1 ช่ัวโมง คณบด ี

  - จัดสงเอกสารทางไปรษณียไปยัง
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
- เมื่ออธิการบดีอนุมัติ และสง
ขอมูลคืนกลับมายังคณะฯ  
- เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทขอมูล
ในระบบ RISS 

3 วัน - เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 
- สถาบันวิจัยและพัฒนา 
- นักวิจัย 
 

เริ่มตน 

การดําเนินการ 

1 การดําเนินการ 

เสนอคณบดี 

นําสงเอกสาร 



 
 

 

ภาคผนวก  

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. 
2552 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วาดวย การใชจายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย     
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 
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กระบวนการรายงานผลผลิต 

                        

ท่ี 
ผังกระบวนการ/

กระบวนการ 
รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

  

 

   

1.  
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือขอสงรายงานผลผลติ
เมื่อมีการเผยแพรผลงานวิจัย 
พรอมแนบเอกสารดังน้ี 
1. แบบนําสงผลผลติ (แบบOP3) 
2. หลักฐานการเผยแพร
ผลงานวิจัย 
 

45 นาที 

 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองรายงาน
ผลผลติ 
- เจาหนาท่ีงานวิจัยอัพเดทสถานะ
โครงการลงในระบบ RISS  
- จัดทําบันทึกเสนอสถาบันวิจยั
และพัฒนา (สวพ.)  พรอมแนบ
เอกสารดังน้ี 
1. แบบนําสงผลผลติ (แบบOP3) 
2. หลักฐานการเผยแพร
ผลงานวิจัย 
3. รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
จํานวน 2 เลม พรอมไฟลขอมลู 

1 ช่ัวโมง เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

3.  คณบดีพิจารณาหนังสือ และลง
นามในหนังสือนําสงผูอํานวยการ
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 
 
 
 

1 วัน คณบด ี

4.  จัดสงเอกสารทางไปรษณยีไปยัง
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

 เจาหนาท่ีงานวิจัย 
คณะ 

 

 

เริ่มตน 

รายงานผลผลิต 

ตรวจสอบ 
ความถกตอง 

สิ้นสุด 

เสนอคณบดี 



 
 

ภาคผนวก 

ระเบียบ/ประกาศ 

 - ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การสงรายงานฉบับ
สมบูรณและผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ. 2561 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
- แบบนําสงผลผลิต (แบบ OP3) 

 

ปรับปรุงเม่ือวันท่ี 22 เมษายน 2563 


