
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการให้บริการ  
ขั้นตอนการขอออกฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 

คณะครศุาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 
 
 

ฉบับปรับปรุง : วันที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ 

 
 
 

โดย : นางสาวสุภาพร  ขวัญออ่น 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  

หน่วยฝึกประสบการณแ์ละสหกิจศึกษา 
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คู่มือการให้บริการ : ขั้นตอนการขอออกฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 

ฉบับปรับปรุง : วันที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ 

โดย : นางสาวสุภาพร  ขวัญอ่อน เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  

หน่วยงานที่ให้บริการ : หน่วยฝึกประสบการณ์และสหกิจศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
  

ขั้นตอนการขอออกฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
ก่อนนักศึกษาออกฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี จะต้องเข้าร่วมโครงการปฐมนิเทศการฝึกงานซึ่ง

ทางงานฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี จัดขึ้นเพื่อเตรียมความพร้อมให้กับนักศึกษาและรับทราบแนวทาง
ปฏิบัติในการออกฝึกปฏิบัติงาน ทั้งก่อนและหลังการฝึกปฏิบัติงานเพื่อให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันและลด
ปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้น โดยขั้นตอนที่นักศึกษาจะต้องปฏิบัติก่อนการออกฝึกงานมีดังต่อไปนี้ 

๑. นักศึกษาต้องไปติดต่อกับสถานประกอบการที่นักศึกษาต้องการออกไปฝึกปฏิบัติงาน ด้วยตัวเอง
เพื่อให้ได้ข้อมูลเบื้องต้น สถานประกอบการต้องการรับนักศึกษาฝึกปฏิบัติงานจำนวนกี่คนและงานที่จะไปฝึก
ปฏิบัติงานนั้นสัมพันธ์สอดคล้องกับสาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด จากนั้นให้นักศึกษากรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์ม
ขออนุญาตฝึกงาน (ETI-001) ผ่านระบบ http://inded.rmutsv.ac.th/IM/added.php แล้วบันทึก 

 
หมายเหตุ นักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลทุกช่อง หากช่องใดไม่มีข้อมูลให้ใส่ (–) ลงในช่องว่างหลักสูตรสาขาวิชา
พิจารณาคุณสมบัตินักศึกษา ว่าสามารถฝึกงานยังสถานประกอบการนั้น ๆ ได้หรือไม่ โดยอนุมัติผ่านระบบ   

http://inded.rmutsv.ac.th/IM/added.php
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๒. หลักสูตรสาขาวิชาพิจารณาคุณสมบัตินักศึกษา ว่าสามารถฝึกงานยังสถานประกอบการนั้น ๆ ได้
หรือไม่ โดยอนุมัติผ่านระบบของหลักสูตรสาขาวิชา 

๓. หลังจากหลักสูตรสาขาวิชาอนุมัติให้นักศึกษาออกฝึกปฏิบัติงานแล้ว ทางงานฝึกงานวิศวกรรมและ
เทคโนโลยีออกหนังสือขอความอนุเคราะห์สถานประกอบการรับนักศึกษาฝึกงานให้คณบดีเซ็นลงนาม ซึ่งจะ
แนบใบตอบรับการเข้าฝึกงาน (ETI-002) เพื ่อให้สถานประกอบการตอบรับกลับมายังคณะฯ (สถาน
ประกอบการจะเป็นผู้ส่งกลับมาหรือนักศึกษาถือกลับมา) 
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๔. นักศึกษาดาวโหลดแบบฟอร์ม ผ่านระบบ http://inded.rmutsv.ac.th/main/th/student_pr
ขออนุญาตผู้ปกครองเพื่อฝึกงาน (ETI-003) นำเอกสารดังกล่าวให้ผู้ปกครองลงลายมือชื่อ เพื่อรับทราบและ
อนุญาตให้นักศึกษาออกฝึกงานได้แล้วนำมาส่งหลักสูตร 
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๕. หลักสูตรสาขาวิชาจัดส่งเอกสารขออนุญาตผู้ปกครองมายัง งานฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
๖. นักศึกษาลงทะเบียนวิชาการฝึกงาน (ตามที่สำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนกำหนด) 
๗. เข้ารับฟังการปฐมนิเทศตามวันเวลาที่คณะฯ ประกาศ พร้อมรับหนังสือส่งตัวนักศึกษาฝึกงานและ

คู่มือฝึกงานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
๘. นักศึกษาไปรายงานตัวต่อสถานประกอบการที ่รับเข้าฝึกงานภายในวันและเวลาที ่ทางสถาน

ประกอบการนั้น ๆ กำหนดและมีลำดับขั้นตอนก่อนหลังที่ชัดเจน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


