
 

คู่มือการให้บริการ : การแจ้งสถานะปลอดหนี้ให้ผู้ยืมเงินทดรองจ่ายทราบ 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานการเงิน(เงินทดรองจ่าย) คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

ต าแหน่งงาน เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  

๑. เป็นบุคลากรหรือส่วนงานภายในของคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

๒. รอการตรวจสอบความถูกต้อง และอนุมัติจากผู้บริหาร 

๓. เมื่อมีการล้างหนี้(เงินทดรองจ่าย)ในระบบแล้ว งานการเงิน(เงินทดรองจ่าย)จะติดต่อแจ้งให้ผู้ลูกหนี้

(เงินทดรองจ่าย)ทราบ โดยงานการเงิน(เงินทดรองจ่าย)จะมีการประสานงานผ่านทางแอพพลิเคชั่น Line 

/Facebook/ติดต่อผ่านเบอร์โทรศัพท์ ให้ทราบสถานะว่าปลอดหนี้แล้ว 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

๑. คำสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ที่ ๑๙๕๘/๒๕๖๕ 

 ๒. มาตรา ๒๔ มาตรา ๒๗ และมาตรา ๔๕ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรี

วิชัย พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลังการรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ

รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒   

 

  

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
     สำนักงานคณบดี คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม
และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ศรีวิชัย 
 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
     เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น
วันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 
 



 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : ๒๑ นาท/ีต่อรายการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑. งานการเงิน(เงินทดรองจ่าย)ตรวจความถูกต้องของ

เอกสาร 
 

๕ นาท ี
 
  

เจ้าหน้าที่ 
งานการเงิน 

(เงินทดรองจ่าย) 

๒. ดำเนินการล้างหนี้ในระบบ(เงินทดรองจ่าย) ๑๕ นาท ี เจ้าหน้าที่ 
งานการเงิน 

(เงินทดรองจ่าย) 

๓. แจ้งสถานการณ์ปลอดหนี้(เงินทดรองจ่าย)ให้กับลูกหนี้
ทราบ 

๑ นาท ี เจ้าหน้าที่ 
งานการเงิน 

(เงินทดรองจ่าย) 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
- - - 

 

ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มี 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. ฝ่ายบริหารและวางแผนงานการเงิน(ทดรองจ่าย) คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
2. E-mail : siriporn.n@rmutsv.ac.th 
3. โทรศัพท์ : 08 2269 9829 

 

 

 

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
- - 

 

 

          

 

        ณ วันที่ 5 มีนาคม 2568 


