
 

 
 

โดย: นางสาวจิราพัชร เพชรัตน์ ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานท่ัวไป 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
เรื่อง ขั้นตอนการท าบันทึกขอความอนุเคราะห์ให้คณะฯ จัดท าหนังสือประเมินผู้เชี่ยวชาญ 

โดย: นางสาวจิราพัชร เพชรรัตน์ 
ต าแหน่ง: เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  
สังกัด: ฝ่ายวิชาการและวิจัย 
************************************************************************************* 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 - นักศึกษาต้องดำเนินการหาผู้เชี่ยวชาญและข้อมูลของผู้เชี่ยวชาญที่ถูกต้องและจัดทำบันทึกข้อความ ให้
หัวหน้าหลักสูตหรืออาจารย์ที่ปรึกษาตรวจสอบความถูกต้อง และหัวหน้าหลักสูตรเสนอมายังเจ้าหน้าท ี่สาขา 
เพ่ือให้คณะออกหนังสือประเมินผู้เชี่ยวชาญด้านสื่อหรือเนื้อหา   

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

-  

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1. สถานที่ให้บริการ  
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
2. ช่องทางการให้บริการ 
- ส านักงานคณบด ี/ หลักสูตรสาขาวิชาที่สังกัด 
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : 2 วันทำการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. รับหนังสือ(บันทึกข้อความ) จากหัวหน้าหลักสูตรเข้าสารบัญ
คณะฯ   

ลำดับที่ 1 - 4 

ใช้ระยะเวลา  

1 - 2 วัน 

หลักสูตรสาขา..... 

2. หนังสืออนุมัติ มอบให้นางสาวจิราพัชร เพชรรัตน์ จัดทำ
หนังสือประเมินผู้เชี่ยวชาญ  

3. ดำเนินกาออกหนังสือเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงาน  

4. หนังสืออนุมัติ ดำเนินการส่งต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง  (นักศึกษา) 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
1. ชื่อนักศึกษา  เจ้าหน้าที่สาขา 
2. โครงงานเรื่อง  
3. อาจารย์ที่ปรึกษา 
4. ใครเป็นผู้ติดต่อประสานงาน  
5. ประเมินผู้เชี่ยวชาญด้านใด (ด้านเนื้อหาหรือด้านสื่อ) 
6. ชื่อผู้เชี่ยวชาญ ตำแหน่ง (ทำหนังสือเรียนถึง) 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1. ไม่มี - 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. สำนักงานคณบดี คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี  

เลขที่ 2/1 ถนนราชดำเนินนอก ตำบลบ่อยาง อำเภอเมืองสงขลา จังหวัดสงขลา  
เบอร์โทรศัพท์ 0 7431 7112 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1. ตัวอย่างแบบฟอร์ม คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
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ภาคผนวก (ถ้ามี) 

1. ตัวอย่างบันทึกข้อความจากหลักสูตรสาขาวิชา  

หรือสามารถโหลดแบบฟอร์มได้ที่ https://drive.google.com/drive/folders/1PvogVWjDW8DtF2G-

yA4osQFc-bl1q5gJ?usp=sharing 
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