
 
 

หน่วยงาน คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
 
งานการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู   

มีหน้าที่ในการปฏิบัติงานตามภารกิจการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู โดยมีหน้าที่ติดต่อประสานงาน
กับคุรุสภา ในการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู ให้กับนักศึกษาชั้นปีที่ 5 หลักสูตรครุศาสตร์อุตสาหกรรมบัณฑิต 
คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี ที่จะส าเรจจการศึกษา ในแตป่ีการศึกษา 
 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานเข้าใจกระบวนการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู 
2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน และผู้เกี่ยวข้องมีความรู้ความเข้าใจ ทราบถึงขั้นตอน และวิธีการตรวจสอบ

หลักฐาน ทาให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 
3. มุ่งปฏิบัติงานให้สอดคล้องตามนโยบายและทิศทางการดาเนินงานของมหาวิทยาลัยเป้าหมาย 

 
เป้าหมาย 

1. เชิงปริมาณ 
1.1 สนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากร ให้มีความสะดวก และมีความสุขในการท างานร่วมกัน 
1.2 บริหารและจัดระบบให้มีความถูกต้อง รวดเรจว และมีประสิทธิภาพ 
1.3 สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเองและน าระบบสารสนเทศมาให้ในการด าเนินงาน 

2. เชิงคุณภาพ 
2.1 บุคลากรภายในกอง ได้รับความสะดวกในการติดต่อประสานงานและมีความสุขกับการท างาน 
2.2 บุคลากรได้รับการพัฒนาตนเอง 

     2.3 มีระบบการบริหารจัดการด้านสารสนเทศที่น ามาใช้ในการด าเนินงาน 
กลุ่มเป้าหมาย 

นักศึกษา บุคลากรของมหาวิทยาลัย  
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการขอรับใบประกอบวิชาชีพครู 
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  

 
 

   

2.  
 
 
  

จัดท าร่างปฏิทินการขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครู  

1 ช่ัวโมง ฝ่ายวิชาการ
และวิจัย 

3.  
 

 
 

จัดท าปฏิทินการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพคร ู
เพื่อแจ้งให้นักศึกษาทราบ 

1 วัน 

4.  
 
 
 
 

1) แบบค าขอ (คส.01.10) ที่กรอกข้อความครบถ้วน
ถูกต้อง และลงลายมือช่ือผู้ยื่นค าขอ 
2) ส าเนาทะเบียนบา้น หรือส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของ
รัฐ 
3) ส าเนาหลักฐานการเปลี่ยน ค าน าหน้า หรือช่ือ
หรือนามสกลุ หรือทะเบียนสมรส หรือใบหย่า (ถ้ามี) 
4) ส าเนาปริญญาบัตร หรือส าเนาหนังสือรับรอง
คุณวุฒิ 
5) ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript ) 
6) รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไมส่วมแว่นตาด า ซึ่งถ่าย
ไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1x1.25 นิ้ว จ านวน 2 รูปให้
ติดในแบบค าขอ 1 รูป แนบกับแบบค าขอ 1 รูป
พร้อมเขียนช่ือ-นามสกลุ และส่งไฟล์รูปทางอีเมลล ์
7) ใบเสรจจรับเงินค่าธรรมเนียมขึ้นทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูจ านวน 500 บาท (ห้า
ร้อยบาทถ้วน)
 

5 วัน 

5.  ตรวจสอบความถูกต้องตามเอกสารการยื่นการขอรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพคร ู

2 วัน 

6.  กรอกตาม คู่มือโปรแกรม KSPBundit ได้ที่ 
http://www.ksp.or.th/  

5 วัน 

7.  น าส่งเอกสารการยื่นการขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูและหนังสือน าส่ง ไปยังส านักงาน
เลขาธิการครุุสภา 

5 วัน 

 

เริ่มต้น 

ประชุมวางแผนจดัท าปฏิทินการ
ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

คร ู

จัดท าปฏิทินการขอรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพคร ู

นักศึกษายื่นเอกสารขอขอรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพคร ู

น าส่งเอกสาร 

ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

กรอกข้อมูลผา่นระบบ KSP 
Bundit 

ถูกต้อง 


