
 
 

ขั้นตอนการขออนุมัติด าเนินโครงการ 
สโมสรนักศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เริ่มต้น 

จัดท ำหนังสือขออนุมัต ิ
ด ำเนินโครงกำร เพื่อให้คณบดี

เห็นชอบโครงกำร 

- จัดท ำหนังสือ ลงนำมจำกนำยกสโมสรนักศึกษำ 
- หนังสือ เรียน ประธานคณะกรรมการ   
  บริหารจัดกิจกรรมนักศึกษา  
เอกสารที่ใชแ้นบเพื่อเสนอขออนุมัติโครงการ 
1. หนังสือขออนุมัติด ำเนินโครงกำร 
2. แบบเสนอโครงกำร 
3. ก ำหนดกำรโครงกำร 
4. ค ำสั่งสโมสรนักศึกษำ 
5. สัญญำยืมเงิน จ ำนวน 2 ฉบับ  
6. อื่น ๆ   

เกษียณหนังสือเพื่อเหน็ชอบ
โครงกำรตำมล ำดับ 

- เมื่อนำยกสโมสร ลงนำมหนังสือเรียบร้อยแล้ว  
ให้มีกำรเกษียณหนังสือ เพื่อเห็นชอบโครงการ 
ตำมล ำดับ ดังนี้  
1. เจ้ำหน้ำทีบ่ริหำรงำนทั่วไป 
2. หวัหนำ้งำนพัฒนำนกัศึกษำและศิษย์เก่ำสัมพันธ ์
3. ที่ปรึกษำสโมสรนกัศึกษำ 
4. หัวหนำ้ส ำนักงำนคณบดี  
5. รองคณบดีฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ  
6. คณบดี   
  

คณบดเีห็นชอบโครงกำร 

ผู้รับผิดชอบโครงกำร จัดท ำหนังสอื 
ขออนุมัติด ำเนินโครงกำร เพื่อเสนอ

ต่อนำยกสโมสรนักศึกษำ 

เกษียณหนังสือตำมล ำดับเพื่อให้
นำยกสโมสรอนุมัติโครงกำร  

นำยกสโมสรอนุมัติโครงกำร  

 

สิ้นสุด 

- เมื่อผู้รับผิดชอบโครงกำร ลงนำมหนังสือ
เ รี ย บ ร้ อ ยแล้ ว  ให้ มี ก ำ ร เกษี ยณ หนั งสื อ 
เพื่ออนุมัตโิครงการ ตำมล ำดับ ดังนี้  
1. เหรัญญิกสโมสรนักศึกษำ 
2. นำยกสโมสรนักศึกษำ  
 

- จัดท ำหนังสือ ขออนุมัติด ำเนินโครงกำร  
ลงนำมจำกผู้รับผิดชอบโครงกำร 
- หนังสือ เรียน นายกสโมสรนักศึกษา  
 



 
 

ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 
สโมสรนักศึกษา คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี มทร.ศรีวิชัย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

จัดท ำหนังสือขออนุมัต ิ
เบิกค่ำใช้จ่ำยโครงกำร เพื่อให้คณบดี

เห็นชอบโครงกำร 

- จัดท ำหนังสือ ลงนำมจำกนำยกสโมสรนักศึกษำ 
- หนังสือเรียน ประธำนคณะกรรมกำร   
  บริหำรจัดกิจกรรมนักศึกษำ  

เอกสารที่ใชแ้นบเพื่อเสนอขออนุมัติ 
เบิกค่าใช้จ่ายโครงการ 

1. หนังสือขออนุมัติเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรจดัโครงกำร 
2. แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
2. แบบประเมินควำมพึงพอใจผู้เข้ำร่วมโครงกำร 
3. หลักฐำนกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนิน 
    โครงกำร เช่น ใบเสร็จ ใบลงทะเบียน  
  

เกษียณหนังสือเพื่อเหน็ชอบ
โครงกำรตำมล ำดับ 

- เมื่อนำยกสโมสร ลงนำมหนังสือเรียบร้อยแล้ว  
ให้มีกำรเกษียณหนังสือ เพื่อเห็นชอบโครงการ 
ตำมล ำดับ ดังนี้  
1. เจ้ำหน้ำทีบ่ีริหำรงำนทั่วไป 
2. หวัหนำ้งำนพัฒนำนกัศึกษำและศิษย์เก่ำสัมพันธ ์
3. ที่ปรึกษำสโมสรนกัศึกษำ 
4. หัวหนำ้ส ำนักงำนคณบดี  
5. รองคณบดีฝ่ำยพัฒนำนักศึกษำ  
6. คณบดี   
  

คณบดเีห็นชอบโครงกำร 

ผู้รับผิดชอบโครงกำร จัดท ำหนังสอื 
ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยโครงกำร 

เพื่อเสนอต่อนำยกสโมสรนักศึกษำ 

เกษียณหนังสือตำมล ำดับเพื่อให้นำยก
สโมสร อนุมตัิเบิกค่ำใช้จ่ำยโครงกำร 

นำยกสโมสรอนุมัต ิ
เบิกค่ำใช้จ่ำยโครงกำร  

 

สิ้นสุด 

- เมื่อผู้รับผิดชอบโครงกำร ลงนำมหนังสือ
เรียบร้อยแล้ว ให้มีกำรเกษียณหนังสือ เพื่อขอ
อนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายโครงการ ตำมล ำดบั ดังนี้  
1. เหรัญญิกสโมสรนักศึกษำ 
2. นำยกสโมสรนักศึกษำ  
 

- จัดท ำหนังสือขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยโครงกำร   
  ลงนำมจำกผู้รับผิดชอบโครงกำร 
- หนังสือเรียน นำยกสโมสรนักศึกษำ  
 


